            Особовий листок з обліку кадрів

1. Прізвище                                                                                                                                              
Ім’я                                        По батькові                                                                        
2. Стать                   3. Число, місяць, рік народження                                                         


4. Місце народження                                                                                             
_______________________________________________________________

 (село, місто, район, область)
5. Освіта 
                                                                                                                                 _



(вища, фахова передвища, професійно-технічна, повна загальна середня)
6. Рівень освіти
_________________________________________________________________




        (кваліфікований робітник, молодший спеціаліст, бакалавр, спеціаліст, магістр)
7. Форма навчання _________________________________ 



        (денна, заочна, вечірня)
8. Форма оплати за навчання ___________________________________________________________

        (за державним замовленням, за кошти фізичних або юридичних осіб)
9. Освіта:





	Назва закладу освіти, 
його місцезнаходження
	Факультет 
або відділення
	Рік вступу
	Рік закінчення або вибуття
	Якщо не закінчив, то 

з якого курсу вибув
	Яку спеціальність одержав після закінчення закладу освіти, номер диплома або посвідчення

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


10. Якими іноземними мовами володієте і якою мірою 
         _________________________                                                                         _____________________________________________________________________________   
     _                                                                                                                                                     
(читаю і перекладаю зі словником, читаю і можу спілкуватися, володію вільно)
              

11. Вчений ступінь, вчене звання                                                                                                        
А
12. Які маєте наукові праці, винаходи                                                                                           
_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
13. Робота з початку трудової діяльності (включаючи навчання у вищих,  професійно-технічних закладах освіти, військову службу і роботу за сумісництвом)
	Число, місяць і рік
	Посада із зазначенням назви установи, організації, підприємства, а також  міністерства (відомства)
	Місцезнаходження установи,

організації, підприємства

	вступу, призначення
	звільнення
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


14. Які маєте державні нагороди _____________________________________________________________



(вказати вид і дату отримання)
_____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
15. Перебування на військовій службі ( у т. ч. строковій) ____________________________________
              (зазначте період(и))
16. Відношення до військового обов’язку і військове звання  _______________________________
____________________________________________________________________________________

Військово-облікова спеціальність №  _____________________________________

17. Родинний стан на момент заповнення особового листка _________________________________
(одружений/не одружений, заміжня/не заміжня, розлучена/-ий)

Члени сім’ї, які проживають разом з працівником (батько, мати, чоловік/дружина, діти), із зазначенням дат народження
	Ступінь родинного зв’язку (склад сім'ї)
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Дата народження

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	
	

	
	
	


18. Домашня адреса   __________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Телефон (дом., моб.)  __________________________________________________________________
E-mail ________________________________ 
19. Паспорт серія _______ № __________________ , виданий ________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________, дата видачі  _______________________________

20. Реєстраційний номер облікової картки платника податків  _______________________________
21. Відомості про отримання пенсії ______________________________________________________







(за віком, по інвалідності, група інвалідності)






«____»____________ 20___ р.



Особистий підпис _______________________
Працівник, який заповнює особовий листок, повинен про всі зміни повідомляти за місцем роботи для внесення відповідних даних до його особової справи.
АВТОБІОГРАФІЯ 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

« ___ » _______________ 20__ р.                                                    _____________________

          (дата  заповнення  автобіографії)                                                                                              (власний   підпис)









Місце для фотокартки








